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Es gibt verschiedene Computermäuse. Manche haben zwei, 
andere drei Tasten und einige Modelle haben ein Scrollrädchen, 
mit dem du den Bildausschnitt nach oben und unten verschieben 
und so das angezeigte Fenster schnell durchsehen kannst. 
 
Wenn du die Maus bewegst, wandert der Mauszeiger (auch 
Cursor genannt) über den Bildschirm und du kannst damit auf 
etwas zeigen. 
 

Links klicken: Um ein Symbol auf dem Bildschirm, eine Schaltfläche oder 
etwas anderes anzuwählen, klicke mit der linken Maustaste darauf. 
 
Doppelklicken: Drücke die linke Maustaste zweimal kurz hintereinander, um 
ein Fenster zu öffnen oder ein Programm zu starten. 
 
Ziehen und Ablegen:  Wenn du etwas anwählst und die Maustaste gedrückt 
hältst, kannst du ein Objekt auf dem Bildschirm verschieben. Diese Funktion 
nennt man auch „drag & drop“. 
 
Rechts klicken: Mit einem Klick rechts kannst du ein so genanntes Kontext-
Menü öffnen und so schnell einen Befehl auswählen.  

  
 
Aufgabe:   
 

1. Mache einen Doppelklick auf das Symbol Microsoft Word.lnk  auf  
                    dem Desktop. 

                     2. Schreibe die folgenden Wörter auf: Maus arbeite ich    
                         der mit 
     3. Setze diese Wörter nun zu einem Satz zusammen,  
                          indem du sie einzeln mit der linken Maustaste markierst 
                          und mit gedrückter Maustaste verschiebst. 

                 4. Markiere nun den ganzen Satz und drücke die rechte  
          Maustaste. Es öffnet sich ein neues Fenster, das  
                      „Kontextmenü“. 
                 5. Drücke darin auf „Kopieren“. 
                 6. Fahre mit dem Cursor irgendwohin auf dem Blatt und  
                     drücke wieder die rechte Maustaste. Im Menü drückst  

              du auf „Einfügen“.  
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